Vanwege de groei en daarmee de uitbreiding van onze organisatie zijn wij op zoek naar een:

Planner

24 tot 32 uur per week

Wat doet H2K?

H2K is specialist voor brandweeropleidingen, -trainingen en veiligheidsadvisering.

Onze klantenkring bestaat uit overheidsbrandweerkorpsen en industri€le bedrijven in diverse
sectoren. Samen met onze klanten ontwikkelen we maatwerktrainingen en dragen we bij aan
een veiligere samenleving en industrie.

Wat ga jij doen?

Als planner ben jij dé spil in onze organisatie. Jij zorgt ervoor dat onze trainingen en opleidingen
soepel verlopen en dat alles — van mensen tot materiaal en locaties — perfect op elkaar is afgestemd.
Hier sta je niet alleen voor; binnen de afdeling Bedrijfsbureau werk je samen met drie ervaren
collega’s.

Jouw takenpakket

Concreet betekent dit dat jij:

- de dagelijkse planning van onze brandweeropleidingen en trainingen mede opstelt en bewaakt

- zorgt dat de juiste instructeurs, locaties en middelen op het juiste moment beschikbaar zijn

« schakelt met collega’s van o.a. sales, werkvoorbereiding, logistiek en administratie om alles
strak te organiseren

« vooruitkijkt en een duidelijke jaarplanning helpt opstellen

« continu de bezetting en capaciteit in de gaten houdt en tijdig bijstuurt waar nodig

« snel schakelt bij wijzigingen en ervoor zorgt dat iedereen tijdig geinformeerd is

- actief meedenkt over hoe onze planning en processen nog slimmer en efficiénter kunnen
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Kortom: jij houdt het overzicht, bewaart de rust en zorgt dat alles achter de schermen klopt, zodat
onze trainingen buiten perfect kunnen draaien.

Wat neem je mee?

Je bent verantwoordelijk, houdt graag het overzicht en krijgt energie van een goed georganiseerde
planning. Jouw kracht ligt in het ondersteunen van een afdeling en je gedijt goed in een dynamische
werkomgeving. Je kunt goed schakelen en hebt goede communicatieve vaardigheden.

Daarnaast neem je mee:

«  Mbo werk- en denkniveau

« Ervaring in een vergelijkbare functie is een pré

« Je hebt analytisch denkvermogen en probleemoplossende vaardigheden
« Je hebt uitstekende organisatorische en communicatieve vaardigheden

« Je hebt het vermogen om efficiént te multitasken en prioriteiten te stellen
« Je bent zeer vaardig in het gebruik van Microsoft Office

« Je werkt secuur en kunt goed omgaan met piekbelasting

Ervaring in het veiligheidsdomein is mooi meegenomen, maar ook als je in een vergelijkbare rol
in een andere sector hebt gewerkt, ben je van harte welkom!

Wat bieden wij jou?

Je komt terecht in een enthousiast team van 37 collega’s met een passie voor veiligheid,
brandweeropleidingen en het delen van kennis. We houden van een goede sfeer:
samen lunchen, sportieve uitjes en na werktijd een drankje aan onze bar in Vlaardingen.

Op basis van een fulltime dienstverband krijg je daarbovenop:

« Een warm welkom van al je collega’s

« Marktconform maandsalaris, tot €3.800 per maand op basis van 40 uur per week,
afgestemd op jouw kennis en ervaring

« 25 vakantiedagen

« MacBook en een iPhone

« Pensioen waaraan H2K de helft bijdraagt

« Flexibele werktijden, thuiswerken is in overleg beperkt mogelijk

« Mogelijkheid tot het afsluiten van een collectieve zorgverzekering

+ Lease-a-bike mogelijkheid

Enthousiast geworden?
Dan ontvangen we graag jouw cv en een korte, persoonlijke motivatie voor deze rol. Deze mag je
sturen naar Claire Gademan (HR adviseur) via c.gademan@h2k.nl

Acquisitie naar aanleiding van deze H 2 K)
advertentie wordt niet op prijs gesteld.

brandweeropleidingen e trainingen e consultancy



